
        

 

 
 

ประกาศ สถานตี ารวจนครบาลบางซื่อ 
เรื่อง  การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
-------------------------------- 

 
  ด้วยสถานีต ารวจนครบาลบางซ่ือ มีความมุ่งม่ันในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สิน 
ของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือให้ 
มีการจัดเก็บ การเบิก จ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ
คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ 
  ในการนี้ จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บ
ของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของ
ราชการและของบริจาคส าหรับให้เจ้าหน้าที่ต ารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

 ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 
  “สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจ 
  “พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์ของ 
ทางราชการ 
  “ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใช้ในกิจการของ 
สถานีต ารวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
  “วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้ 
งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
  “ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้ 
งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
  “ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีต ารวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีต ารวจ 
  “ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม 
  “ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือ
เจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
   



  “ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซ่ึงตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้า
พนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพ่ือพิสูจน์ในทางคดี 
หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ 
  “ส านวนคดีอาญาทั่วไป” หมายถึง ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดกระท าความผิดตาม
ประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอื่นที่มีโทษทางอาญา ยกเว้นคดีจราจรทางบก 
  “ส านวนคดีจราจรทางบก” หมายถึง ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดขับรถในทาง 
โดยประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต และหรือทรัพยสินของผูอื่น ซึ่งเป็นความผิดตามพระราชบัญญัติ 
จราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ 
และมาตรา ๒๙๑ 

 ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ (มีกฎหมายหรือระเบียบส่วนใดของส านักงานต ารวจแห่งชาติ ที่ก าหนดเรื่องแนวทางการ
ยืมคืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บส านวนคดี หรือไม่ให้ใส่ประกอบด้วย) ให้บุคลากรในสถานีต ารวจถือปฏิบัติ 
ดังนี้ 
  ๑. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการโดยผู้
ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการให้ยืม
ด้วย 
  ๒. ผู้ให้ยืมตอ้งจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มที่
กรมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห่งขาติ ก าหนดทุกครั้ง 
  ๓. ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล 
ความจ าเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี ้ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน 
นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลา
การยืมต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้โดย
อนุโลม 
  ๔. กรณ ีพัสดุที่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ
อย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
  5. เมื่อครบก าหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ ที่ได้รับ
มอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบก าหนด 

  

 



 ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง การเก็บรักษาและจ าหน่ายของกลาง สถานีต ารวจนครบาลให้เป็น
หน้าที่ของสารวัตรหรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้เก็บรักษาของกลาง โดยให้มีตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์
ของสถานีต ารวจเพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจประจ าวัน 

  3.๑ ถือปฏิบัติตามระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติ วาด้วยการเก็บรักษาและการจ าหน่ายของ
กลาง พ.ศ.๒๕๖๕ 
  3.๒ สารวัตร (สอบสวน) สถานีต ารวจนครบาลบางซื่อ หรือผู้รักษาการแทน รับผิดชอบ การ
ควบคุมดูแลการปฏิบัติ เกี่ยวกับเก็บรักษา และจ าหน่ายของกลาง 
  3.๓ ผู้ก ากับการสถานีต ารวจนครบาลบางซื่อ หรือผู้รักษาการแทนตรวจสมุดยึดทรัพย์และของ
กลางเดือนละ ๑ ครั้ง ว่าพนักงานสอบสวนได้จัดการไปถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่ 
  3.๔ พนักงานสอบสวน รับผิดชอบการจดบันทึกรูปพรรณของของกลางในรายงานประจ าวันและ
สมุดยึดทรัพย์ของกลาง พร้อมระบุเลขล าดับ และติดเลขล าดับก ากับไวที่ของกลางด้วย ก่อนน าไปเก็บรักษา ในตู้
เก็บรักษาของกลางที่ลงกุญแจเรียบรกรณีของกลางนั้นมีคามาก เช่น เครื่องเพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงินจ านวน
มาก หรือ เอกสารส าคัญต่าง ๆ หากเก็บรักษาไวที่สถานีต ารวจจะไม่ม่ันคง ใหส่งของกลางที่บรรจุหีบห่อ ไปฝากไว 
ที่กองบังคับการต ารวจนครบาล 2 หากเก็บรักษาไวที่กองบังคับการต ารวจนครบาล 2 จะไม่ม่ันคง ใหส่งของกลาง 
ไปฝากไวที่กองการเงิน ส านักงานต ารวจแหงชาติ โดยใหลงชื่อผู้ยึด ผู้มอบผู้รับ ไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง และ
รายงานประจ าวันเป็นส าคัญ 
  3.๕ หัวหนางานสอบสวน สถานีต ารวจนครบาลบางซื่อ รับผิดชอบการเก็บรักษาลูกกุญแจ  
ตู้เก็บรักษาของกลาง 
  3.6 ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนอยู่แล้ว เมื่อเจ้าหน้าที่ได้แจ้งหรือ 
ประกาศให้ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไปเกินกว่า 1 ปี นับแต่วันที่แจ้งหรือประกาศให้ทราบ ให้ริบของกลางนั้น 
เป็นของรัฐบาล และหมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการต่อไปดังเช่นของที่ตอง 
  3.7 ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ใหประกาศหาเจ้าของ ในกรณีท่ี
ประกาศไปแล้ว 5 ปี นับแต่วันประกาศ ยังไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของนั้น ใหริบเป็นของรัฐบาล และ จัดการท านอง
เดียวกัน อนึ่ง ถาปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศและเจ้าหนาที่ผู้รักษาได้แจ้งใหท้ราบ
แล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไป ใหถือก าหนดเวลา ๑ ปีนับแต่วันที่ผู้มีสิทธิได้ทราบ เว้นแต่ก าหนดเวลา ๕ ปี ที่
ประกาศไว้ครบก าหนดกอน ให้ถือตามก าหนดเวลาที่เร็วกว่า 
  3.8 ของกลางอย่างอ่ืนที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธิได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไปหาก
เป็นอสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา 10 ป หรืออสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา 5 ป นับแต่วันที่ผู้นั้น มี
สิทธิจะได้รับของไปจากเจาหนาที่ผู้รักษา ใหริบเป็นของรัฐบาล และจัดการท านองเดียวกับท่ีกล่าวมาแลวทั้งนี้ให
เจาหนาที่ผู้รักษาแจ้งหรือประกาศใหผู้นั้นมารับของคืนเสีย 
  3.9 การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าที่ตามที่กล่าวมาแล้วนั้น เจ้าหน้าที่ผู้รักษาไม่จ าเป็นจะต้อง
ฟ้องว่า ผู้มีสิทธิควรจะได้รับไม่ได้ทราบข้อความท่ีแจ้งหรือประกาศ เป็นเหตุให้ผู้นั้นได้รับของคืน แต่หากภายใน
ก าหนดเวลาที่กล่าว ผู้มีสิทธิควรได้รับได้แสดงความประสงคท่ีจะรับของคืน แต่มีเหตุขัดของมารับของนั้น ไปไม่ได้



ให้เจ้าหน้าที่ผู้รักษา พิจารณาเหตุผลความจ าเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้นั้นต่อไปอีกตามสมควรก็ได้หากผู้มีสิทธิ
ควรได้รับของกลางนั้น แสดงความจ านงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบ ใหแกร่ัฐบาล ดังนี้ให้ผู้มีหน้าที่จัดการ 
บันทึกให้ผู้นั้นลงนามไว้เป็นหลักฐาน ใหลงนามมอบไว้ในบัญชีของกลาง และรายงานประจ าวัน แล้วจัดการ
จ าหน่ายตามระเบียบฯ ต่อไป 
  3.๑0 ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาล หรือเป็นของที่บุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย ของกลาง
เหล่านั้นเป็นของที่ควรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแกบุ่คคลผู้ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานให้มีอาวุธ
ปืนได้เว้นแต่จะมีระเบียบใหปฏิบัติเป็นอย่างอ่ืน 
  3.๑1 ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของที่ช ารุดเสียหาย ไม่มีราคา เป็นของที่ปราศจาก
ราคา โดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย เป็นของที่ไม่ควรขาย ให้ส ารวจ
เสนอผู้บังคับบัญชาสั่งท าลายเสีย หรือส่งไปยังเจา้หน้าที่แผนกการแห่งของนั้น แล้วแต่กรณี 
  3.๑2 ของกลางอย่างใดที่เป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะเก็บไว้ เป็น
เครื่องประดับสถานที่ราชการหรือพิพิธภัณฑ์สถาน เป็นของที่ไม่ควรขายหรือท าลาย 
  3.๑3 ของกลางอย่างใดที่เป็นของใหญ่โต หรือมีจ านวนมาก หรือที่ท าการไม่มีสถานที่จัดเก็บ
เพียงพอ ไม่สามารถจะน ามาเก็บรักษาไว้ได้ใหฝากไวยังสถานีต ารวจอื่นเก็บรักษาไว้จนกวาจะมารับคืนไป แล้วให้ 
สถานีต ารวจนั้นรับฝากไวลงรายงานประจ าวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ หากจ าเป็นต้องจัดหา
สถานที่อ่ืนนอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของกลางและ จัดจ้างผู้ดูแลรักษาสถานที่ ก็ให้ด าเนินการตาม
ระเบียบของกลางราชการวาด้วยการพัสดุ 
  3.๑4 ของกลางอย่างใดเห็นว่าหากเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสียหายได้ก่อนที่คดีจะส่งฟ้องศาล 
จะจ าหน่ายหรือป้องกันมิให้เน่าเปื่อยก็ใหจัดการไปตามสมควร เช่น เนื้อโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงินเก็บรักษาไว้
ก็ได้ถาของกลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรือเป็นพยานหลักฐานส าคัญประกอบคดี หากกระท าไป จะเกิดการ
คัดค้านได้ในภายหลัง ใหระงับไม่ตองขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้น 
  3.๑5 ของกลางอย่างใดจับได้โดยสงสัยวาจะเป็นสิ่งของที่ได้มาจากการกระท าความผิด ให้ผู้อ้าง
ว่าเป็นเจ้าของน าหลักฐานมาแสดง หากน าหลักฐานมาแสดงไม่ได้หรือไม่น ามาก่อนก็ด ีให้พนักงานสอบสวน ส่ง
ของกลางนั้นไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร กองบัญชาการต ารวจสอบสวนกลางหากไม่ตรง กับ
บัญชีที่มีผู้มารอ้งทุกข์ของหายไว้ ให้ออกประกาศหาเจ้าของ โดยติดไว้ที่หน้าสถานีต ารวจเช่นเดียวกับ การเก็บของ
ตก 
  3.๑6 ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อ ละเลย หรือดัดแปลงแกไขของกลาง ให้เปลี่ยนไป
จากสภาพที่เป็นอยู่เดิม จงใจหรือเลินเล่อส ารวจของกลางใหผิดไปจากความจริง หรือน าของกลาง ที่ยังไม่ควร
จ าหน่าย ไปจ าหน่ายจนเป็นเหตุใหเกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใชเพ่ือการรักษาของนั้น หรือ
ยักยอกไว้เป็นของตนเสีย นอกจากจะต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษ ตามพระราชบัญญัติระเบียบ
ขาราชการพลเรือนที่ใช้อยู่แล้ว ยังจะตองชดใช้ราคาของ หรือคาเสียหายแทน อีกสวนหนึ่งด้วย 
  3.๑๘ เมื่อมีการแต่งตั้งให้ไปรับต าแหนงที่อ่ืน ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางและผู้ที่จะมารับหน้าที่
ใหม่จะต้องส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จกอนเดินทางไปรับต าแหน่งใหม ่แต่หากฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไม่สามารถ 



เดินทางมารับมอบของกลางได้ภายในเวลาที่ก าหนดได้ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรับไว แลวมผีู้มา
รับต าแหนงใหม ่ให้ด าเนินการรับมอบหมายของกลางจากผู้รักษาราชการให้แล้วเสร็จภายใน 15วัน นับแต่วัน 
เดินทางมารับต าแหน่งใหม ่หนา้ที่ของผู้รับมอบ ต้องส ารวจสิ่งของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี ของกลางใด 
ไม่ส่งมอบด้วยเหตุใด ให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจน แลวลงชื่อก ากับไวทั้งผู้มอบและผู้รับมอบเมื่อรับมอบแล้วให้เสนอ 
ผู้บังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบัญชาสั่งด าเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผู้รับมอบได้ลงชื่อ รับ
มอบของกลางแล้ว ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกตองตามจ านวนที่ปรากฎในบัญชีและผู้มอบก็พ้นจากหน้าที ่และ
ความรับผิดชอบเท่าที่ปรากฎในบัญชีของกลางที่มีอยู่อย่างไม่บกพร่องในขณะที่รับมอบต่อกันเท่านั้น หากปรากฏ
ว่าขาดตกบกพร่องในจ านวนสิ่งของขึ้นภายหลังผู้รับมอบจะต้องเป็นผู้รับผิด 
  3.๑๙ ผู้มีหน้าที่รักษาของกลางจะมอบหน้าที่รักษาของกลางให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชารักษาแทน ก็
ได้ในกรณีของกลางบางสิ่งบางอย่างนั้นเป็นของไม่สลักส าคัญ หรือเป็นของที่สมควรจะมอบหมายได้หรือ ด้วยความ
จ าเป็นในหน้าที่ชั่วคราว แต่การมอบหน้าที่นี้จะต้องรับผิดชอบเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เว้นแต่จะพิสูจน์ได้วาเป็น
เพราะเหตุสุดวิสัยหรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้ 
  3.๒๐ การเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางต่าง ๆ ซ่ึงต้องหรือไม่ตองส่งไปตรวจพิสูจน์ที่กอง
พิสูจน์หลักฐาน ให้ปฏิบัติตามค าแนะน าในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานตามขอ 419 เอกสารและวัตถุของ
กลางใดท่ีจ าเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนรีบส่ง ไปยังกองพิสูจน์หลักฐานกองบัญชาการต ารวจ
สอบสวนกลางโดยเร็ว พร้อมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของ เอกสารและวัตถุของกลางที่ได้มา โดยให้พนักงาน
สอบสวนปฏิบัติ ดังตอไปนี้ 

 (1) การส่งเรื่องไปให้ตรวจพิสูจน์ให้พนักงานสอบสวนแจงข้อหา พฤติการณ์ ข้อเท็จจริงในกรณีเรื่องนั้น ๆ 
ให้ชัดเจนตลอดจนชื่อผู้เสียหาย ชื่อผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถ ุตรวจหรือ เก็บได้ที่ไหนเมื่อใด ความ
ประสงคใ์นการที่จะให้ท าการตรวจพิสูจน์และข้อความอ่ืน ๆ ที่สมควรแจงไปให้ทราบ 
 (2) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดท่ีจะต่องส่งไปตรวจพิสูจน์ ใหส่งไปที่กองพิสูจน์หลักฐานโดยเร็วที่สุด เพ่ือ
ไม่ใหเ้สียผลในการตรวจพิสูจน์ 
 (3) เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ได้มา ให้บันทึกลักษณะสภาพ สถานที ่วันเวลาที่พบเอกสารหรือวัตถุของ
กลางนั้น ๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความสั้น ๆ หรือบันทึกลงในแผนที่สังเขป หรือถา้สามารถจะถ่ายภาพของกลาง
และสถานที่พบได้ก็ใหท าการถ่ายภาพไว้ด้วย 
 (4) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องท าเครื่องหมายเพ่ือให้จดจ าได้ก็ให้ท าเครื่องหมายไว้ตามค าแนะน า
ในเอกสารคูม่ือของกองพิสูจน์หลักฐาน 
 (5) การบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางนั้นจะต้องท าให้เรียบร้อย ตีตราครั่งและมีป้ายบอกชื่อคดี
ชนิด จ านวนของกลาง โดยแยกออกเป็นรายปี 
 (6) การรับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละครั้งนั้น จะตองมีหลักฐาน ในการรับส่งทุกครั้ง 
 (7) การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน์ให้บันทึกข้อความ ตามแบบที่ก าหนดส่งไป
พร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางที่ขอให้ท าการตรวจพิสูจน์ 
  



 (8) เมื่อได้รับแจงจากกองพิสูจน์หลักฐานให้มารับของกลางซึ่งได้ท าการตรวจพิสูจน์เสร็จแลว ต้องมารับ
คืนโดยเร็วที่สุด นับจากวันที่ได้รับแจง 
 (9) ในกรณีที่บรรจุหีบห่อและการน าส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบฯ ที่ก าหนดกองพิสูจน์หลักฐาน
อาจไม่รับตรวจพิสูจน์ให้ก็ได้ 
 (10) การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน์ตลอดจนการเก็บรักษา
และบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ใหปฏิบัติตามค าแนะน า ในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์
หลักฐาน 

 ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร สถานีต ารวจนครบาลให้เป็นหน้าที่
ของสารวัตรหรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้เก็บรักษา พร้อมทั้งเก็บรายละเอียดแนวทางการจัดเก็บรักษา ของกลาง ที่
ยึด อายัดเพื่อป้องกันไม่ให้ถูกสับเปลี่ยน หรือไม่น าเข้าระบบ หรือเข้าระบบบางส่วน เพ่ือแลกกับการเรียกรับ
ผลประโยชน์ทั้งทางคดีและรับทรัพย์สิน มีระบบควบคุมที่เพียงพอ และเหมาะสมตามประเภทของของกลางนั้น ๆ 

  4.๑ สารวัตร (สอบสวน) สถานีต ารวจนครบาลบางซื่อ หรือผู้รักษาการแทน รับผิดชอบ การเก็บ
รักษา พร้อมทั้งเก็บรายละเอียดแนวทางการจัดเก็บรักษาของกลางที่ยึด อายัด เพ่ือป้องกันไม่ให ถูกสับเปลี่ยน 
หรือไม่น าเขา้ระบบ หรือเขา้ระบบบางส่วน เพ่ือแลกกับการเรียกรับผลประโยชน์ทั้งทางคดีและรับทรัพย์สินมีระบบ
ควบคุมท่ีเพียงพอ และเหมาะสมตามประเภท 
  4.๒ เจ้าหน้าที่ธุรการคดีสถานีต ารวจนครบาลบางซื่อ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้างาน
สอบสวน รับผิดชอบด าเนินการ ดังนี้ 
  (๑) จัดท าบัญชีคุมส านวนแยกเป็นรายปีโดยแยกประเภทส านวนเป็น คดีอาญา และคดีจราจร 
พร้อมระบุรายละเอียดของส านวน มีเลขคดีชื่อพนักงานสอบสวน ขอกล่าวหา เลขบัญชีของกลางที่ยึด อายัด ซ่ึง
ตรงกับสมุดคุมบัญชีของกลาง เพ่ือป้องกันไม่ให้ถูกสับเปลี่ยน หรือไม่น าเข้าระบบ หรือเขาระบบบางส่วน เพ่ือแลก
กับการเรียกรับผลประโยชน์ทั้งทางคดีและรับทรัพย์สินมีระบบควบคุมที่เพียงพอ และให้จัดท าบัญชีส านวนใน
ระบบอิเล็กทรอนิกซ์ของหน่วย เพ่ือสะดวกแกการตรวจสอบและคนหา 

  (๒) ออกค าสั่งผู้รับผิดชอบการเก็บส านวน 

  (๓) จัดสถานที่เก็บส านวนให้เป็นระบบ เป็นสัดสวน 

 ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้สถานีต ารวจ (หรือต าแหน่งที่มีหน้าที่ในการตรวจสอบ) ตรวจสอบวัสดุ และบัญชี
วัสดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้า
สถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ด าเนินการตรวจสอบวัสดุ 

 ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงิน
หรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืมการเก็บรักษา และ
การตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 



  ๖.1 เจ้าหน้าที่ธุรการสถานีต ารวจนครบาลบางซื่อ รับผิดชอบการด าเนินการรับบริจาค ค าสั่ง
ส านักงานต ารวจแหงชาติ เลขที ่๖๖๙/๒๕๕๑ ลงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๕๑ เรื่อง ก าหนดลักษณะและ การมอบ
อ านาจหนาที่การรับผิดชอบ 
  ๖.2 ในกรณีที่การบริจาคเงิน หรือสิ่งของ ที่มีมูลคา่เกินกวาที่ก าหนด ให้แจ้งกองพลาธิการ 
เพ่ือเสนอส านักงานต ารวจแหงชาติ ขออนุมัติออกใบอนุโมทนาในการบริจาค 
  ๖.3 เมื่อได้รับอนุมัติรับบริจาคจากส านักงานต ารวจแหงชาติแล้ว ใหผู้ก ากับการสถานีต ารวจนคร
บาลบางซื่อ มอบหมายเจาหนาที่ธุรการสถานีต ารวจนครบาลบางซื่อ รับผิดชอบการจัดท าบัญชีคุมทรัพย์สินขอทาง
ราชการตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
  ๖.4 การใชทรัพย์สินที่ได้รับบริจาค ให้เป็นไปตามแนวทางการเบิกจ่ายทรัพย์สินของทางราชการ 
และแนวทางการยืมทรัพย์สินของทางราชการ แล้วแต่กรณี 

 ข้อ ๗ สถานีต ารวจมีอ านาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้บุคลากรใน
สังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

  7.๑ ผู้ก ากับการสถานีต ารวจนครบาลบางซื่อ รับผิดชอบการควบคุม ดูแลการปฏิบัติ และ
เสริมสร้างความรู้ความเขา้ใจเกี่ยวกับการใชทรัพย์สินของทางราชการและของบริจาคให้แก่ขาราชการต ารวจใน
สังกัด รับทราบและถือปฏิบัติ 
  7.๒ จัดท าประกาศสถานีต ารวจนครบาลบางซื่อ เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของทางราชการของ
บริจาค และการจัดเก็บของกลางและส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร และแจงให้ข้าราชการต ารวจ ใน
สังกัดทราบโดยทั่วกัน 
  7.๓ แจ้งแนวทางการปฏิบัติรวมถึง ระเบียบ ค าสั่ง ขอสั่งการที่เกี่ยวของ ใหแ้กข้่าราชการต ารวจ
ในสังกัดทราบ ในการประชุมบริหารสถานีต ารวจนครบาลบางซื่อประจ าเดือน 

 

 

   ทั้งนี ้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

                                                        สั่ง ณ วันที่ 10 มกราคม พ.ศ. 2567 
 

 พ.ต.อ. 

         ( ภูวดล  อุ่นโพธิ ) 

 ผู้ก ากับการสถานีต ารวจนครบาลบางซื่อ 

 



การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง  

และส านวนการสอบสวนคดอีาญาและคดจีราจร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


